T . C . KALITE YONETIM SISTEM

CEKMEKOY BELEDIiYE BASKANLIGI

Yaz isleri Miidiirliigii
P 1S0 9001
CEKMEKQY
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA HIZMETI
HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLAMA
NO .. .
SURESI
1 |MECLIS ISLEMLERI - Mudiirliik tekliflerinin sonuglandirilmasi 5 GUN
2 |ENCUMEN ISLEMLERI - Miidiirliik tekliflerinin sonuglandiriimasi 1 HAFTA
1. Taraflarin bizzat miiracaati.
2. Kimlik Kart1 Asli
. . . 3. Saglik Raporu .
3 EVLENDIRME ISLEMLERI 4. Dort Adet Fotograf AYNI GUN
(Yabanci Nikahlarda lgili Ulkenin Talebine Istinaden
Mevzuata Gore Ayrica Evrak Istenmektedir)
1. Dilekge
4 |EKSPERTIZ ISLEMLERI 2. Yetki Belgesi AYNI GUN
3. Hizmet Ucreti
BELGE YONETIM
5 HiZMETLERI - Belge AYNI GUN
(KURUM iCl)
BELGE YONETIM - Belge
HIiZMETLERI (Midiirligiin teslim seklini belirlemesi (zimmetli teslim, AYNI GUN
6 [kayitli elektronik posta, iadeli taahhiitlii vb.)
(KURUM DISI)
BELGE KABUL VE HAVALE 1. Kamu kururp ve kumluslarlndan g.elen belgeler, AVYNI GON
7 {SLEMLERI 2. Gergek Ve tiizel kigilerden gelen dilekgeler
1. Yazili talep
8  |KURUM ARSIV ISLEMLERI 2. Taleb}n degerlendirilmesi. )
3. Talebin karsilanmasi AYNI GUN
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