
 

T.C. 

ÇEKMEKÖY BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

Yazı İşleri Müdürlüğü  

 

 

 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİ 

TAMAMLAMA 

SÜRESİ 

1 MECLİS İŞLEMLERİ - Müdürlük tekliflerinin sonuçlandırılması 5 GÜN 

2 ENCÜMEN İŞLEMLERİ - Müdürlük tekliflerinin sonuçlandırılması 1 HAFTA 

3 EVLENDİRME İŞLEMLERİ 

1. Tarafların bizzat müracaatı. 

2. Kimlik Kartı Aslı 

3. Sağlık Raporu 

4. Dört Adet Fotoğraf 

(Yabancı Nikâhlarda İlgili Ülkenin Talebine İstinaden 

Mevzuata Göre Ayrıca Evrak İstenmektedir) 

AYNI GÜN 

 

4 
 

EKSPERTİZ İŞLEMLERİ 

1. Dilekçe 

2. Yetki Belgesi 

3. Hizmet Ücreti 

 

AYNI GÜN 

 

5 

BELGE YÖNETİM 

HİZMETLERİ 

(KURUM İÇİ) 

- Belge AYNI GÜN 

 

 

6 

BELGE YÖNETİM 

HİZMETLERİ  

(KURUM DIŞI) 

- Belge 

(Müdürlüğün teslim şeklini belirlemesi (zimmetli teslim, 

kayıtlı elektronik posta, iadeli taahhütlü vb.) 

AYNI GÜN 

 

7 
BELGE KABUL VE HAVALE 

İŞLEMLERİ 

1. Kamu kurum ve kuruluşlarından gelen belgeler, 

2. Gerçek ve tüzel kişilerden gelen dilekçeler 
AYNI GÜN 

 

 

8 

 

 

KURUM ARŞİV İŞLEMLERİ 

 

1. Yazılı talep 

2. Talebin değerlendirilmesi. 

3. Talebin karşılanması 

 

 

       AYNI GÜN 
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